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Regulamin udzielania zamdwien publicznych

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres regulacji

1.Regulamin okre$la zasady, sposob i tryby udzielania zamowien
a. sektorowych, ktorych warto$¢ nie przekracza progéw unijnych, o ktorych mowa w art.. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE zwang
,dyrektywa 2014/25/UE”
b. klasycznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 130.000 zt
2. W przypadku udzielania zamowien publicznych o warto$ciach rownych lub wyzszych od
okreslonych w ust. 1 stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien

publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2019. poz. 2019 z p6zn. zm.)

§2

Zasady udzielania zaméwien

Zamawiajacy zwany w dalszej czesci regulaminu ,,KPK” udzielajac zamdowien publicznych
kierowat si¢ bedzie nizej wymienionymi zasadami:
a) przeprowadzanie postgpowan w sposob przejrzysty, proporcjonalny z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji
b) udzielanie zaméwien publicznych w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych
efektow w ramach srodkéw, ktore Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ danego
zaméOwienia.
Osoby uczestniczace po stronie Zamawiajgcego w procesie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania muszg zapewnia¢ bezstronnos¢ i obiektywizm.

§3

Tryby udzielenia zamowien

1. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN:
BAGATELNYCH, ktérych warto$¢ nie przekracza 100 000,00 zt dla zaméwien sektorowych i
50 000,00 zt dla zamowien klasycznych - okresla Rozdzial II Regulaminu

3. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN:
SEKTOROWYCH
dla ktorych nie stosuje si¢ Ustawy, a ktérych warto$¢ jest wieksza od 100.000

KLASYCZNYCH dla ktérych nie stosuje si¢ Ustawy, a ktorych wartos¢ jest wigksza niz
50 000,00 zt, okresla Rozdzial 111 regulaminu

2. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN:
SEKTOROWYCH i KLASYCZCZNYCH realizowanych z udzialem §rodkéw zewngtrznych-
okresla Rozdzial 1V Regulaminu
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§4

Odpowiedzialno$¢ w procesie udzielania zamdéwien publicznych

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego
Osoby uczestniczace w procesie udzielania zamowienia publicznego ponosza odpowiedzialno$¢
za podejmowane czynnos$ci w zakresie w jakim zostato im powierzone zostato zadanie.

§5

Zasady zatwierdzania dokumentéw w postepowaniach

Kierownik Zamawiajacego podpisuje wszystkie dokumenty i pisma informacyjne, zwigzane z
prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia, przekazywane uczestnikom postepowania
oraz organom administracji, wtasciwym w sprawach zamowien publicznych.

Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach powotuje w komisj¢ przetargowa jako
ciato doradcze 1 pomocnicze w sprawach dotyczacych postgpowan o znaczne wartosci.
Kierownik Zamawiajacego zatwierdza:

a)  wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamowienia,

b) Zaproszenie do udzialu w postepowaniu oraz wykaz podmiotow, do ktorych kierowane jest

zaproszenie do zlozenia ofert,

C) wybor oferty najkorzystniejszej ,
d) uniewaznienie postepowania,
e) protokot z postepowania o udzielenie zamowienia,

Kierownik Zamawiajacego moze odmowic zatwierdzenia propozycji lub wnioskow komisji i
nakaza¢ ponowne ich rozpatrzenie, jezeli w jego ocenie dokonanie tej czynnosci prowadzityby
do naruszenia przepisOw ustawy, regulaminu udzielania zamoéwien lub innych przepisow.
Kierownik Zamawiajacego zawiera umowy o udzielenie zamowienia oraz ewentualne aneksy do
nich.

Do czynnosci okreslonych w niniejszym paragrafie Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢
pelnomocnictwa innej osobie.

§ 6

Komunikacja z Wykonawcami

Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W postgpowaniach oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajagcego W postaci papierowej lub
elektroniczne;j.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng uwaza
si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

§7

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, a w razie potrzeby rowniez za pomocg planoéw,
rysunkéw, projektow, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlano
montazowych tacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych ustug 1 dostaw, ktore maja
by¢ wykonywane w ramach zaméwienia.
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Przedmiotu 1 warunkéw zamoéwienia nie wolno okresli¢ w sposob, ktoéry moégtby utrudniad
uczciwg konkurencj¢. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu
zamoOwienia przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, jezeli wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”, a Zamawiajacy okresli wymagania jakie winien
spetnia¢ produkt rownowazny.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rOwnowazne opisywanym przez zamawiajacego,
jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajacego.

§8

Zasady szacowania wartoSci

Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

Dla robdt budowlanych podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest kosztorys inwestorki
sporzadzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem postgpowania, dla ushug i dostaw
wartos¢ zamowienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczgciem zamowienia
I obejmuje cato$¢ zamowienia jakie zamawiajgcy ma zamiar udzieli¢ w okresie 12 miesigcy.

§9

Terminy
Termin zwigzania oferta, nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie¢ do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody,
nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, chyba, ze w postepowaniu wptyneta tylko jedna
oferta, umowe¢ mozna zawrze¢ po upublicznieniu wynikow postgpowania.
W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy moze podja¢ decyzje 0
wyznaczeniu termindw innych niz okre$lone w ust. 3 niniejszego paragrafu.

§ 10
Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu,
b) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego
W zaproszeniu
Warunki udziatu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;
b) do$wiadczenia
) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy nie moze okre§la¢ warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia w
sposoOb, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
Wykonawcy sa zobowigzani do ztozenia o§wiadczenia o spelnieniu warunkow.
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum); przepisy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio.
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§11
Wykluczenie Wykonawcy

1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcoéw na podstawie przestanek okreslonych w
Zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy wraz z informacjg o rozstrzygnig¢ciu postgpowania zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§12
Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawcéw warunkow, udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada zlozenia oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatacznik do regulaminu

2. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte dokumentow
potwierdzajacych tres¢ ztozonego oswiadczenia.

§13
Uzupelnienie dokumentéow

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli stosownych
pelnomocnictw, os§wiadczen lub dokumentoéw, potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w
postgpowaniu lub takich, ktérzy ztozyli o$wiadczenia i dokumenty oraz petlnomocnictwa
zawierajace bledy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupetnienia
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania lub odrzucenie oferty.

§ 14
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zajdzie ktorakolwiek z ponizszych przestanek:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia — cena oferty jest
nizsza o co najmniej 30% od wartos$ci zamowienia. a ztozone na wezwanie zamawiajacego
wyjasnienia sg niezasadne.

4) zostatla zlozona przez wykonawce wykluczonego z wudzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia

5) wadium nie zostato wniesione lub wniesiono je w sposob nieprawidtowy.

§ 15
Wyboér oferty najkorzystniejszej

1. Jezeli nie zajda okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania Zamawiajgcy dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert .

2. Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia,

3. Jezeli cena netto oferty najkorzystniejszej przekracza warto$¢ szacunkowa udzielanego

zamowienia Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej
na realizacj¢ zamowienia badZ uniewazni¢ postgpowanie.
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza na stronie
postepowania informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty. Informacja zawiera: nazwg i adres
Wykonawcow, ceng oraz ilo$¢ punktéw przyznanych ofertom w poszczegdlnych kryteriach, oraz
wskazanie oferty najkorzystniejszej, a takze informacje o wykluczeniu Wykonawcow i
odrzuceniu ofert wraz z uzasadnieniem.

§ 16
Uniewaznienie post¢powania

Zamawiajacy uniewaznienia postepowanie, jezeli zajdzie ktoérakolwiek z nastepujacych

okolicznosci:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia

C) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie KPK, czego nie mozna bylo wczeséniej
przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

§ 17
Zasady skladania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci: w formie pisemnej, formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do udzialu w postepowaniu lub tresci zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Oferty Wykonawcow sktadane w postaci papierowej sktada si¢ w siedzibie KPK w sekretariacie.
Z%ozong oferte Zamawiajacy opatruje:

a) pieczecig wptywu z datg, doktadng godzing i minutg wptywu oraz,

b) opisuje si¢ numerem kolejnym wplywu oferty na dane postepowanie (numer oferty).

§18
Wadium

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ wniesienia wadium
Wadium nie moze przekraczaé 1,5 % wartosci zamowienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w postaci pienigdza, gwarancji ubezpieczeniowej badz gwarancji
bankowe;j.
Wadium wnoszone w postaci pienigdza przechowuje si¢ na rachunku bankowym KPK.
§19
Zwrot wadium

Zwrotu wadium, dokonuje ksiegowos¢ na pisemny wniosek osoby ds. zamowien publicznych.
Wadium zwraca si¢ Wykonawcom po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, a
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana po zawarciu umowy w sprawie zamowienia.
Zamawiajacy ma prawo zatrzymania wadium w przypadku:

a) Wycofania przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert

b) odmowy podpisania umowy z winy Wykonawcy

C) nie zlozenie na zgdanie Zamawiajacego wyjasnien tresci oferty,
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§ 20
Skarga

Srodkiem ochrony prawnej w postepowaniach objetych niniejszym regulaminem jest skarga.
Skarga przystuguje Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw regulaminu. Skarge mozna
wnie$¢ wobec czynno$ci podjetych badz zaniechanych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania, do ktorych jest obowigzany na podstawie regulaminu.

Skarge wnosi si¢ do Kierownika Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktorym
Wykonawca powziagt lub mogt powzigé wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jej
wniesienia,

Skarge uwaza si¢ za wniesiong z chwila, gdy doszta ona do Zamawiajacego w taki sposob, ze
mogt zapoznac si¢ z jej trescia.

Whiesienie skargi jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy odrzuca skarge wniesiong po terminie lub wniesiong przez podmiot nieuprawniony.
Skarga powinna wskazywaé zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych jej wniesienie.

Kierownik Zamawiajacego rozstrzyga skarge niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 5 dni
roboczych od daty jej wniesienia do Zamawiajacego.

Rozstrzygniecie skargi przez Zamawiajacego jest ostateczne.

§21

Dokumentacja post¢powania

W sktad dokumentacji postgpowania wchodzi protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia
wraz z ponizszymi zatacznikami:

a)  Wniosek o przeprowadzenie postgpowania

b)  Zaproszenie do udzialu w post¢powaniu,

c) oferty ztozone przez Wykonawcow,

d)  wszelkie dokumenty i o$wiadczenia ztozone przez Wykonawcow w toku postepowania,

e) wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane przez KPK Wykonawcom w toku
postgpowania,

f)  o$wiadczenia: 056b biorgcych udziat w postgpowaniu o bezstronnos$ci oraz braku powigzan
z Wykonawcami.

g) dokumentacja dotyczaca sposobu okre§lenia szacunkowej warto$ci zamowienia
(obejmujaca rowniez dane zrédtowe, korespondencj¢ prowadzong w celu zebrania danych
rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.)

Protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a) opis i warto$¢ przedmiotu zamoéwienia,

b) okreslenie trybu postepowania,

c) sktad komisji przetargowej, o ile zostata powotana

d) date wszczgcia postgpowania,

e) termin sktadania i otwarcia ofert,

f) nazwe (firmg) oraz adresy Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamodwienia,

g) ceng oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

h) uzasadnienie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania,

i) informacje o wniesionych skargach oraz ich rozstrzygnigciach,

J) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru.

Protokot postgpowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.
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ROZDZIAL 11
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN BAGATELNYCH:

dla ktorych nie stosuje si¢ Ustawy, a ktorych warto$¢ jest mniejsza niz od 100.000 zi dla
zamowien sektorowych oraz mniejsza niz 50 000,00 zt dla zaméwien klasycznych

§1

Zasady prowadzenia post¢gpowania

. ZamoOwienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale powinny by¢ dokonywane w sposob
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcdw, nie ma zastosowania gdy ze
wzgledu na okoliczno$ci, charakter i rodzaj zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie jego realizacji
konkretnemu Wykonawcy.
W celu udzielenia zamowienia objetego niniejszym rozdzialem mozna zastosowaé zasady
opisane w rozdziale 111 niniejszego regulaminu.

§2
Zasady wyboru wykonawcy

Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcy, ktory wg wiedzy Zamawiajacego gwarantuje
nalezyte wykonanie umowy,

Zamawiajacy udzieli zamowienia wybranemu Wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.

Z czynno$ci udzielenia zamowienia osoba merytoryczna przeprowadzajaca postgpowanie nie ma
obowigzku sporzadzania dokumentacji w formie pisemnej, cel i zasadno$¢ udzielenia zamowienia
opisuje na dokumencie ksiggowym.

Zamawiajacy realizujac zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale nie musi zawieraé
umow w formie pisemnej, chyba ze specyfika przedmiotu zamoéwienia tego wymaga lub
przedmiotem zamowienia jest robota budowlana.

Udzielajac zaméwien publicznych, z dofinansowaniem ze $rodkéw unijnych, stosowac¢ nalezy
wytyczne dla Beneficjentow w zakresie udzielania danego zamowienia publicznego.
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ROZDZIAL 111
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Sektorowych. dla ktorych nie stosuje si¢ Ustawy, a ktorych wartos¢ jest wigksza niz 100 000 zt
Klasycznych’ dla ktorych nie stosuje si¢ Ustawy, a ktorych warto$¢ jest wieksza niz 50 000,00 ZL

§1

Zasady wszczecia postgpowania

1. Pracownik merytoryczny sporzadza wniosku o wszczgcie postepowania, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Inicjatorem postgpowania jest pracownik merytoryczny, zglaszajacy potrzebe udzielenia
zamoOwienia, niezbednego do zrealizowania zadan KPK.

3. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wniosek i przekazuje dokument osobie ds. zamowien
publicznych

4. Opis przedmiotu zamodwienia oraz istotne postanowienia umowy, zawarte we wniosku, stanowia
integralng czg$¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia 1 nie mogg zostaé
zmienione bez zgody Kierownika Zamawiajgcego.

5. Postepowanie wszczyna si¢ poprzez upublicznienie zaproszenia do sktadania ofert badz wystania
zaproszenia do wybranych wykonawcow.

§2
Tryby postepowania

Przy udzielaniu zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale Regulaminu majg zastosowanie
nastgpujace tryby:

a) Zaproszenie do sktadania ofert (tryb przetargowy i bezprzetargowy)

b) Tryb negocjacyjny

§3

Zaproszenie do skladania ofert
Tryb przetargowy

1. Zaproszenie do sktadania ofert — tryb przetargowy traktowane jest w tym rozdziale jako tryb
podstawowy — jego zastosowanie nie wymaga uzasadnienia (nie dotyczy to zamowien
realizowanych z udzialem zewnetrznych srodkow finansowych (Srodki Unijne).

2. Tryb przetargowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
zaproszenie do udzialu w postgpowaniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargowym zamieszczajac zaproszenia do
udzialu w postgpowaniu na stronie postepowania.

4. Zaproszenia do udziatu w postepowaniu zawiera w szczegolnosci;

a) Nazwe Zamawiajgcego

b) Nazwe i opis przedmiotu zamowienia (w przypadku zamowienia na roboty budowlane
opisem przedmiotu zaméwienia jest dokumentacja projektowa)

¢) Warunki udzialu w postgpowaniu

d) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, z podaniem adresu poczty elektronicznej, a
takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

e) wymagania dotyczace wadium (w przypadku, gdy jest wymagane);

f) termin zwigzania ofertg

g) wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w
przypadku, gdy jest wymagane przez zmawiajacego);
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h) opis sposobu obliczenia ceny;

I) termin wykonania zamowienia

J) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, przy czym kryteria te mogg dotyczy¢ jedynie
przedmiotu zaméwienia

k) Opis sposobu dokonywania oceny oferty

I) Miejsce i termin sktadania ofert

m) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie treSci Zaproszenia, ktorych
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢, jezeli prosba o wyjasnienie treSci wptyneta do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

2. Zamawiajacy przekazuje tre$¢ wyjasnien poprzez zamieszczenie ich na stronie prowadzonego
postepowania bez ujawniania zroédta zapytania. Wyjasnienie Zamawiajacego jest w kazdym
przypadku wigzace dla Wykonawcow.

3. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze:
1) zmodyfikowac tre$¢ Zaproszenia — w takim przypadku Zamawiajgcy zamieszcza modyfikacje
na stronie postgpowania
2) przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
2. Jezeli jest to uzasadnione treScig i zakresem zmian, Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin

skladania ofert, o czym jest obowigzany poinformowaé¢ Wykonawcodw poprzez zamieszczenie
tych informacji na stronie postepowania,

5. Wykonawcy sktadaja ofert¢ w formie pisemnej osobiscie w firmie Zamawiajacego badz
korespondencyjnie na adres Zamawiajacego albo w formie elektronicznej badz postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym badz podpisem osobistym.

6. Procesudzielania zamowienia moze by¢ kontynuowany, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna
oferta cenowa.

7. Po analizie zlozonych ofert, pracownik ds. zamoéwien lub komisja przetargowa wskazuje
Wykonawce, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego w zakresie przedmiotu
zamowienia, zaoferowal najnizsza cen¢ za realizacj¢ zamdwienia lub uzyskat najwyzsza ilos¢
punktow w przypadku gdy cena nie byta jedynym kryterium wyboru ofert.

8. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty w zaleznosci od charakteru zamdwienia stanowic
moga oprocz ceny: jakos¢, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, termin realizacji badz termin
platnosci.

9. Zamawiajacy niezwlocznie, po wyborze najkorzystniejszej oferty upubliczni stosowng
informacj¢ na stronie prowadzonego postepowania Oraz przekaze j3 Wykonawcom,

10. Z przeprowadzonego postgpowania Zamawiajacy sporzadzi protokot. Protokot z postgpowania
przedkiada si¢ do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

Zaproszenie do skladania ofert
Tryb nie przetargowy

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie nie przetargowym jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nizej wymienionych okoliczno$ci:

a) zaméwienie o podobnym charakterze byto przedmiotem co najmniej dwoch postepowan
w ostatnich czterech latach, a rynek wykonawcy jest dostatecznie znany Zamawiajagcemu
1 moze on udokumentowa¢ wyniki pozytywne] wspoOtpracy z co najmniej dwoma
Wykonawcami zaproszonymi do sktadania ofert,

b) zachodzi konieczno$¢ pilnego udzielenia zamoéwienia, a przedmiot zamdwienia nie jest
skomplikowany i powszechnie wystgpujacy na rynku zamowien.

1. Tryb nie przetargowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na zaproszenie do
udzialu w postepowaniu, oferty mogg sklada¢ jedynie Wykonawcy zaproszeni przez

Zamawiajacego.
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2.

3.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie nie przetargowym wysytajac zaproszenia do
udziatu w postgpowaniu wybranym przez siebie Wykonawcom.
Zamawiajacy stosujac tryb nie przetargowy bedzie si¢ positkowat zasadami okre§lonymi dla trybu
przetargowego W uproszczonej formie w zaleznosci od potrzeb.

§4
Tryb negocjacyjny

Tryb negocjacyjny to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamoéwienia
po negocjacjach:

A. tylko z jednym Wykonawca.

B. z co najmniej dwoma wykonawcami

Wybor trybu negocjacyjnego powinien by¢ poprzedzony szczegdtowq analizg przestanek jego
zastosowania w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow.

Tryb negocjacyjny moze by¢ zastosowany wowczas, gdy zachodzi, co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

Dla trybu, o0 ktérym mowa w pkt 1A:

a) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych mozna je uzyskaé
tylko od jednego Wykonawcy;

b) w postgpowanie prowadzone uprzednio w innym trybie zostato uniewaznione, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

C) istnieje pilna potrzeba wykonania zamdwienia w sytuacji, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ 1 nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla innych trybow;

Dla trybu, o ktorym mowa w pkt 1B:

a) we przypadku wystapienia kazdej z okoliczno$ci wyszczegolnionej dl trybu 1A,

b) Zamawiajacy pomimo dochowania nalezytej starannos$ci nie jest wstanie opisa¢ przedmiot
zamdwienia w sposob gwarantujacy Wykonawcy sporzadzenie prawidtowej oferty.

C) zamoéwienie o podobnym charakterze byto przedmiotem co najmniej dwoch postepowan w
ostatnich czterech latach, a rynek wykonawcy jest dostatecznie znany Zamawiajagcemu i moze
on udokumentowa¢ wyniki pozytywnej wspdlpracy z co najmniej dwoma Wykonawcami
zaproszonymi do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne postanowienia umowy lub wzdér umowy.
Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawca sktada oswiadczenie
o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli tego zada Zamawiajacy, rowniez
dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow.

Udzielenie zamowienia wybranemu wykonawcy wymaga sporzadzenia protokolu z
postepowania, , ktory przedktada si¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

ROZDZIAL 111

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH 1 KLASYCZCZNYCH realizowanych z udziatem srodkéw zewnetrznych-

Przy udzielaniu zamowien realizowanych z udzialem $rodkéw zewnetrznych (Srodkéw z Unii
Europejskiej), majg zastosowanie zasady okreslone przez instytucje udzielajace wsparcia
finansowego.
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ZALACZNIK Nr 1 do Regulaminu

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Wzér wniosku
o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia

zamoOwienia
NI ZAMOWIENIA .. o.cvvtitiiciecce e
Whiosek
0 przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamowienia
| 1. Data:
Zamoéwienie sektorowe niepodlegajace ustawie Prawo zaméwien publicznych O]
Zamoéwienie klasyczne niepodlegajace ustawie Prawo zamowien publicznych O]

| 2. Rodzaj zaméwienia

[
a) roboty budowlane L]
b d =
) ostawa [l
C) ustuga ] =
3. przedmiotu zaméwienia::
1) Nazwa nadane przez Zamawiajacego
2) Opis zamoéwienia
2) Wadium /jezeli dotyczy/
3) KodCPV ..o
| 6. Warto$¢ zaméwienia:
Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto: PLN

| 7. Data i podstawa dokonania wyceny szacunkowej:
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| 9. Proponowany tryb postepowania

10. Lista wykonawcow przewidzianych do zaproszenia do wziecia udzialu w postepowaniu
(o ile dotyczy - w zaleznosci od przewidzianego trybuy).

(imi¢ i nazwisko)

| 12. Termin wykonania zamo6wienia: |

| 13. Proponowany sklad Komisji Przetargowej /jezeli dotyczy/

L — Przewodniczacy

2 s — Z-ca Przewodniczacego
B — Sekretarz

Ao — Czlonek

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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